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SITZUNGSPROTOKOLL



[Sitzung / Anlass]
	Datum / Zeit
	[TT. Monat JJJJ, HH:MM–HH:MM]

	Ort
	[Ort]

	Anwesend
	[Namen]

	Protokoll
	[Name]


1. [Traktandum]
[Diskussion in Stichworten.]
Beschluss: [Was wurde entschieden? Wer macht was bis wann?]
2. [Traktandum]
[…]
Pendenzen
	Aufgabe
	Wer
	Bis wann

	[…]
	[…]
	[…]
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